
User Manual for GOI calendar for Govt. Offices 

सरकारी कार्ाालर् ों के ललए भारत सरकार कैलेंडर के ललए उपर् गकताा मैनुअल 

 

REGISTERATION PROCESS/ पोंजीकरण प्रलिर्ा 

 
STEP 1: Click on “Requisition of GOI 2025 Calendar for Central Government Offices Only” 

               “केवल कें द्र सरकार के कार्ाालर् ों के ललए भारत सरकार 2025 कैलेंडर की माोंग” पर क्लिक करें   

 Enter “Email” and“Mobile No”. 

“ईमेल” और“म बाइल नोंबर”दर्ज करे 

 Click on“SignUp” button 

“साइन अप” बटन पर क्लिक करें। 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

STEP 2: You will receive OTP on both (Email and Mobile Number) 
              आप को दोनोों (ईमेलऔर मोबाइल नोंबर) पर OTP प्राप्त होगा। 

 
 Enter both received OTP/ प्राप्त हुए दोनोों OTP दर्ज करें  

 Click on “Submit” button/“सबलमट” बटन पर क्लिक करें  

 Set your password / अपना पासवर्ज सेट करें  

 

(The best practice is to use a combination of numeric, special characters, uppercase and lowercase alphabets i.e Cental@01) 

(सबसे अच्छा अभ्यास है कक आप सोंख्यात्मक, कवशेषवर्ज, बडे अक्षर और छोटे अक्षरोों का सोंयोर्न उपयोग करें , उदाहरर् के कलए: Cental@01) 
 

 
 

#NOTE: Once you have completed the registration, you will be notified via email and a 6-digit User Id which a combination of 

Alphanumeric will be sent to you. 

#न ट: एक बार र्ब आपने पोंर्ीकरर् पूरा कर कलया है, तो आपको ईमेल के माध्यम से सूकित ककया र्ाएगा और एक 6-अोंकी ययूज़रआईर्ी, र्ो आपको 

अक्षराों की यकासोंयोर्न होगा, आपको भेर्ा र्ाएगा। 

 



LOGIN PROCESS/ लॉलगन प्रलिर्ा 

 

STEP 1:  To log in / लॉगइन करने के कलए 

 Enter User Id/ उपर् गकताा आईडी दर्ज करें  

 Enter Password / पासवडा दर्ज करें  

 Click on "Login" button /"लॉलगन" बटन पर क्लिक करें  

 

 
 
 
 

Step 2: Here you will see your Dashboard. Click on the “Requisition Request”. 

                यहाों आपको अपना रै्शबोर्ज कदखेगा. “रेक्विलसशन ररिेस्ट" पर क्लिक करें। 

 

 



 

Step 3: Fill all the required details and Click on “Submit” button. 

      सभी आवश्यक कववरर् भरें  और “सबकमट” बटन पर क्लिक करें। 

 

 

 
 
 
 
#Note/न ट: 
 

 After completing the form, click on “Take Print” button. 

फॉमज पूरा भरने के बाद “टेक कप्रोंट” बटन पर क्लिक करें। 

 After printing the form, manually sign and stamp it as required. 

फॉमज को कप्रोंट करने के बाद उस पर आवश्यकतानुसार मैनु्यअल रूप से हस्ताक्षर और मोहर लगाएों । 

 After successfully uploading the signed and stamped printout, the “Submit” button will become 

available.  

हस्ताक्षररत और मुद्ाोंककत कप्रोंटआउट सफलतापूवजक अपलोर् करने के बाद, "सबकमट" बटन उपलब्ध हो 

र्ाएगा। 


